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REGULAMENTO DE MONOGRAFIA DO CURSO
DE CIENCIASCONTABEIS

Dispbe sobre a regulamentacdo da
Monografia para a conclusdo do curso
de bacharelado em Ciéncias Contabeis
da Faculdade de Ciéncias Contabeis de
Jequié e d& outras providéncias.

CAPITULO

DA MONOGRAFIA, SEUSOBJETIVOSE PRINCIPIOS

Art. 1° A monografia € uma atividade do Curriculo Pleno do Curso de Ciéncias
Contabeis, dentro da disciplina Trabalho de Concluso de Curso e consistira de um trabalho
a ser elaborado e apresentado, individualmente, pelo estudante e submetido a aprovacédo

formal de uma banca examinadora.

Art. 2° A monografia terd o objetivo de oportunizar ao discente a realizacdo de
atividades de investigac&o técnica e, ou cientifica e de dissertacdo, enquanto componente da
formacdo profissional que envolve o desenvolvimento tanto da competéncia técnica e, ou

cientifica, quanto a capacidade critica.

Art. 3° No curso de Ciéncias Contdbeis a monografia configurar-se-a como um

trabalho de pesquisa, inclusive de revisdo bibliogréfica, apresentado pelo estudante, de



acordo com as normas metodol 6gicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
e orientagdes contidas no manual de monografias elaborado pela Coordenacdo de
Monografias da Faculdade de Ciéncias Contabeis de Jequié.

§ 1° Para os objetivos a que se destina a monografia tera carater eminentemente

didéatico, como treino e iniciacdo ainvestigacdo cientifica.

§ 2° Para a sua elaboragdo, ndo se exigira que o trabalho sgja comunicagdo de uma
teoria nova, de novas explicacdes e interpretacéo de fatos ou apresentacdo de investigacoes
cientificas com a caracteristica da originalidade. Exigir-se-4, todavia, que sgja pessoal, fruto
de reflexdo erigor cientifico.

Art. 4° Para a consecucdo dos seus objetivos, a monografia devera se manter nas
seguintes premissas:

| - permitir ao discente a vivéncia de situacdes reais de investigacdo técnica e, ou
cientifica que |he possibilite a integracdo dos conhecimentos tedricos e préticos, através do
processo de acdo do respectivo curriculo;

Il - fornecer subsidios para a melhoria do curso de Ciéncias Contébeis, possibilitando
assim arevisdo e readequacdo do respectivo curricul o;

11 - possibilitar a0 discente a oportunidade de divulgacdo dos resultados de
investigac&o técnica e, ou cientifica por ele realizada.

CAPITULOIII

DA OBRIGATORIEDADE, NATUREZA E CONDICOES DA
MONOGRAFIA

Art. 5° A monografia sera de cardter obrigatério para os discentes do curso de
Ciéncias Contabeis e constitui pré-requisito para colagdo de grau.

Paragrafo Unico. O cumprimento do disposto no caput deste artigo somente sera
permitido ao discente que estiver matriculado na disciplina Trabal ho de Conclusio de Curso

e cursando todas as disciplinas que faltarem a integralizacéo da grade curricular.



Art. 6° O discente matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso devera
apresentar o termo de aceite do compromisso do Orientador, no prazo designado pelo
calendério elaborado pela Coordenacdo de Monografias.

Art. 7°. Repetira a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso o auno que néo
entregar a Monografia no prazo determinado pelo calendario, especiamente elaborado para
esse fim, o aluno que desenvolveu sua Monografia sem 0 acompanhamento do orientador ou

cujaMonografiafoi reprovada.

Paragrafo unico. No inicio de cada periodo letivo sera publicado o Calendario para

entrega e defesa das monografias.

CAPITULO |11
DA ORIENTACAO

Art. 8° Estardo aptos a orientar os monografistas todos os professores, com, no
minimo, titulo de mestre e pertencentes ao quadro regular da Faculdade de Ciéncias
Contébeis de Jequié.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, e com a anuéncia da Coordenagdo de
Monografia, os professores somente com titulo de especialista e com, pelos menos, 3 (trés)

anos de magistério superior, poderdo orientar monografias de graduacao.

Art. 9° O orientador serd escolhido pelo proprio auno ou, excepcionalmente, pelo
Coordenador de Monografias, apos prévia anuéncia do professor escolhido e do aluno

monografista.

Paragrafo unico. Cada orientador podera ter, no maximo 5 (cinco) orientandos,

limite ndo observado para o professor da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso.
Art. 10. Cabera ao professor orientador:

| - acompanhar, semanalmente, o trabalho de pesquisa para ter certeza de que esta
sendo realizado pelo préprio aluno;



Il - orientar os estudantes nos horarios e locais estipulados pela Coordenacéo de

Monografias, inclusive aos sabados,
[11 - assinar 0 termo de compromisso e responsabilidade;

IV — responsabilizar-se pelo projeto da monografia emitindo parecer favoravel sobre

0 mesmo, no prazo estipulado pelo calendario da Coordenacdo de Monografias.

8§ 1° Os orientadores deverdo observar as diretrizes da disciplina Trabalho de

Conclusdo de Curso.

8§ 2° O orientador, se entender e decidir que esta impossibilitado de desenvolver as
atividades de orientacdo e, ou, que o monografista ndo estd cumprindo com as atividades
plangjadas conforme projeto de pesguisa e cronograma, podera encaminhar pedido de
afastamento da orientacdo ao Coordenador de Monografias, no prazo de, pelo menos, 60

(sessenta) dias antes da data marcada para apresentacdo e defesa.

CAPITULO IV
DO ORIENTANDO

Art. 10. A responsabilidade pelos resultados apresentados na monografia bem como
os dados e quaisquer outras informagdes nela contidas sdo de inteira responsabilidade do

monografista que as elaborou;

Art. 11. Cabe ao monografista:
| — apresentar relatério mensal das atividades semanais desenvolvidas relativas a

elaboracdo da monografia;

Il - elaborar sua monografia de acordo com as disposi ¢des contidas neste regulamento

e com as orientacdes do professor orientador;

I11 - cumprir o calendéario de atividades divulgado pela Coordenacéo de Monografias,
no que concerne a entrega do relatério final, comparecimento no dia e hora marcados para a

apresentacdo, defesa e entrega das versdes finais da monografia;



IV — entregar a0 Coordenador de Monografias 3 (trés) copias da monografia,
encadernada em espiral, com a devida antecedéncia, conforme estipulado no cronograma de
atividades elaborado pela Coordenagdo de Monografias;

V - Entregar a Coordenagdo de Monografias, apds a defesa e aprovagdo do trabalho
monografico, com as devidas correcbes que porventura venham a ser sugeridas pelos

membros da banca, de uma via da monografia encadernada em capa dura e uma em disguete.

8§ 1° O monografista podera propor por escrito a substituicdo de seu projeto de
monografia, desde que as razbes da mudanca sgam por ele justificadas, que haga
compatibilidade de prazos para a execugdo do novo projeto, concordancia do orientador e

anuéncia do Coordenador de Monografias.

§ 2° Com relacdo a compatibilidade de prazos que trata o parégrafo anterior fica
estabel ecida a necessidade de um minimo de 60 (sessenta) dias antes da data marcada para a
defesa.

8§ 3° O monografista poderd, também, mudar de orientador, desde que as razdes

apresentadas, por escrito, sejam cabiveis e aceitas pelo Coordenador de Monografias.

CAPITULOV
DA BANCA EXMINADORA

Art. 12. A Banca Examinadora sera composta pelo orientador da monografia, como o

seu presidente e por 2 (dois) membros efetivos.
§ 1° Paracada membro efetivo havera um membro suplente.

§ 2° Ao orientador e ao professor da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso

caberdaindicacdo dos membros efetivos e dos suplentes da Banca Examinadora.

Art. 13. Os membros da Banca examinadora devem atender os mesmos requisitos

exigidos para os orientadores, dispostos no artigo 8° e seu paragrafo Unico.



Art. 14. Excepcionamente, e com anuéncia do Coordenador de Monografia, pode-se
escolher um professor como membro examinador mesmo que nédo tenha vinculo com a
Faculdade de Ciéncias Contébeis de Jequié.

Art. 15. Compete ao presidente da Banca Examinadora lavrar a ata da reunido da

Banca e devolve-la a Coordenagéo de Monografia.

8§ 1° A presenca do Orientador a Banca Examinadora € obrigatoria, sob pena de ndo

ocorrer adefesadaMonografia.

8 2° No caso de ndo comparecimento por justa causa, do Orientador, devidamente
comprovado, a Coordenacdo de Monografias, no prazo de 3 (trés) dias, designara nova Banca

Examinadora sem prejuizo para o examinado.

CAPITULO VI
DA COORDENACAO DE MONOGRAFIAS

Art. 16. A Coordenaco de Monografias do Curso de Ciéncias Contébeis compete:

| - supervisionar as atividades de monografias e fazer cumprir as normas contidas neste

regulamento;

Il - elaborar o calendario de atividades da cada ano letivo, estabelecendo datas e prazos

limites para a entrega dos relatérios finais e apresentactes e defesas orais;

[11 - organizar, em comum acordo com o0s professores, as bancas examinadoras dos

trabal hos monograficos,
IV - acompanhar de perto o processo de avaliacdo das monografias,

V - receber e arquivar na biblioteca setorial do curso de Ciéncias Contédbels as versdes

dos trabal hos monogréficos defendidos e aprovados em cada ano letivo;

VI - manter atualizado o cadastro de monografias aprovadas e disponibiliza-lo, ao final

de cada ano letivo, na pagina Web da Internet, do Curso de Ciéncias Contabeis.



Paragrafo unico. O Coordenador de Monografia ministrara a disciplina Trabalho de

Conclusdo de Curso.

CAPITULO VII
DA ESTRUTURA E CONTEUDO DA MONOGRAFIA

Art. 17. A apresentacdo da Monografia segue a mesma estrutura de publicagtes
cientificas, devendo ser feita com base nas normas técnicas definidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e orientacfes especificas contidas no manual de

monografia elaborado pela Coordenagéo de Monografias.

Art. 18. O contetdo do trabalho deve demonstrar uma boa familiaridade do estudante
para com a literatura sobre algum tema contabil, bem como sua capacidade de andlise e
expressdo na forma escrita, empregando os conhecimentos tedricos e metodol 6gicos obtidos

ao longo do curso de graduagéo.

Art. 19. A monografia apresentada contera, no minimo 50 (cinglienta) € no maximo
100 (cem) laudas de contetido temético, datilografadas ou digitadas.

CAPITULO VIII
DA APRESENTACAO, DEFESA E AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 20. A versdo final da Monografia sera apresentada e defendida pelo estudante

perante uma banca examinadora.

Art. 21. A apresentacdo e a defesa oral da monografia sdo de natureza publica, sendo

estimul ada a participacéo dos demais estudantes do curso no referido evento.

Art. 22. A monografia entregue ap0s 0 prazo definido somente podera ser apresentada
e defendida no ano letivo seguinte e seus efeitos considerados no ano letivo em que for
defendida.



Art. 23. ApoOs adata limite de entrega dos relatérios finais de monografia, a Coordenagéo
de Monografias divulgara a composicdo das bancas examinadoras, o local, a data e o horario

em gue ocorrerdo a apresentacao e defesa oral de cada monografia.

Paragrafo Unico. O monografista, com a concordancia por escrito do seu orientador e
membros efetivos da Banca Examinadora, podera definir outra data e horario de apresentacéo
e defesa da monografia, desde que sgja anterior aguela definida pelo Coordenador de
Monografias.

Art. 24. O estudante terd, aproximadamente, 20 (vinte) minutos para fazer a
apresentacdo oral de seu trabalho perante a Banca Examinadora que dispora de 10 (dez)

minutos para arguicdo e comentarios.

Art. 25. A apresentacéo oral deve ser clara, objetiva e demonstrar que o trabalho foi
realmente elaborado pelo aluno.

Pardgrafo Unico. A avaliagdo da apresentacdo e defesa, bem como a avaliagdo da
versao escrita da monografia, seréo feitas com base nos parametros estabel ecidos na ficha de

avaliacdo que é parte integrante deste Regulamento.

Art. 26. A atribuicdo da nota final dar-se-a apds o encerramento da apresentacéo oral
e arglicdo, sendo ela a média aritmética das notas dadas pelos trés membros da banca,
constantes das fichas de avaliacao.

Paragrafo unico. Os examinadores atribuirdo nota de 0 a 10 a cada item da ficha de
avaliagdo, sendo a sua nota a meédia aritmética das notas atribuidas aos itens.

CAPITULO IX
DA APROVACAO

Art. 27. Sera considerado aprovado na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso —
TCC o estudante que tiver frequiéncia igual ou superior a 75% exigida pela Faculdade, nas



atividades programadas para elaboracdo da monografia e obtiver nota final igual ou superior

a 7,0 (sete) na apresentacdo, defesa e versao escrita do trabalho monografico.

Art. 28. O auno reprovado estara obrigado a inscrever-se novamente na disciplina
Trabalho de Concluséo de Curso, para habilitar-se a nova monografia e devera cumprir as

exigéncias da disciplina e deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O aluno reprovado poderd habilitar-se no ano letivo seguinte,
facultando-se o aproveitamento do mesmo tema utilizado anteriormente, se compativel com a

area contabil.

Art. 29. O estudante tera 10 dias, a contar da data da defesa oral, para redizar as
correcdes gque porventura tenham sido exigidas e/ou sugeridas pela banca examinadora a sua
monografia.

Art. 30. Fica automaticamente reprovado o aluno que:
a) apresentar trabalho plagiado;
b) n&o entregar a monografia nos prazos estabel ecidos;

¢) néo efetuar a defesa oral da monografia na data estabel ecida.

Art. 30. No caso de vir a ser atribuida média 10 (dez) a apresentacdo e defesa da

Monografia e ao trabal ho escrito, a monografia sera publicada com a “Mencéo de Louvor™.

CAPITULO X
DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 31. Das decisdes do Coordenador de Monografias e da Banca Examinadora da
monografia, cabera recurso ao Conselho de Ensino da Faculdade de Ciéncias Contabeis, pelo

discente, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos a divulgacéo do resultado.

Art. 31. Ficara extinta cada Banca Examinadora ap6s a divulgagdo do resultado final
da avaliagdo da monografia.
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Art. 31. A fraude na elaboracdo da monografia, na forma de plagio, ou outra, serd
considerada “falta grave”, estando o aluno e seu orientador sujeito as penalidades previstas

no Regimento da Faculdade de Ciéncias Contabeis.

Pardgrafo Unico. Se qualquer membro da banca examinadora tiver fortes razdes para
supor que houve plégio de trabalhos de terceiros, devera encaminhar um pedido para abertura

de Comisséo de Sindicancia pelo Conselho de Ensino para apreciacéo e julgamento do caso.

Art. 32. Os casos omissos na presente regulamentacdo serdo encaminhados para
andlise e solugdo, em primeira instancia, a Coordenacdo de Monografias, em segunda

insténcia, ao Conselho de Ensino da Faculdade de Ciéncias Contabeis de Jequié.

Art. 33 — Este regulamento entrard em vigor na data de sua homologacdo pelo
Conselho de Ensino da Faculdade de Ciéncias Contabeis.
Jequié — BA, de dezembro de 2004.

Membros do Conselho de Ensino da Faculdade de Ciéncias Contébeis.

Prof. Euclides Nunes Fernandes — Presidente
Diretor

Prof. Jaldo Borges de Souza
Vice - Diretor

Prof. José Raimundo Lima
Coordenador Académico

Chefe do Departamento |

Chefe do Departamento |1

Chefe do Departamento 111

Representante Estudantil
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FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO, DEFESA E VERSAO ESCRITA DA
MONOGRAFIA.
Disciplina: Trabalho de Conclus&o de Curso

Membro da Banca Examinadora:

Aluno(a):

Par@metros.0 = ausente ou péssimo; 1 a4 =ruim; 5a7 = regular; 8=bom; 9 6timo, 10 = excelente

[ Item | Consider acBes na Apresentaco e Defesa da M onogr afia | Nota |

Apresentacdo 1. Forma de apresentagéo;

Expositiva 2. Sequéncia dositens (Introducéo, Objetivos, Justificativas, etc);

3. Estratégias e recursos audiovisuais para apresentacao;

4. Clareza e objetividade;

5. Apresentacdo de metodologia adequada a0 problema e a obtencdo dos
objetivos com clareza; descric¢do dos instrumentos utilizados,

6. Enfase nos resultados e contri bui cbes obtidas;

7. Seguranca e dominio dos contelidos apreendidos;

8. Uso correto da gramética e clareza; linguagem cientifica adequada,
objetiva e estilo direto; uso correto da terminologia;

9. Apresentacdo no tempo proposto.

Arguicoes 10. Dominio, clareza e seguranca nas respostas.

Item Consider agbes sobre a Versdo escrita da Monografia i

Escolha do| 11. Relevancia, importancia, originalidade na &rea de atuacdo e ao nivel do

Assunto autor; revelacdo de contribuicdo pessoal e, ou, profissional.

Apresentacéo, 12. Exatiddo, correcdo gramatical, clareza; linguagem cientifica adequada,

estrutura da| objetiva e estilo direto; uso correto daterminologia.

redacéo. 13. Equilibrio e estética na disposicdo e tamanho das partes (introducéo,
desenvolvimento e conclusdo) organizacdo geral.

Introducéo 14. O problema esta delimitado com a devida formulac8o; apresentacdo de

objetivos (geral e especificos); apresentacdo das hipdteses ou questdes com
clareza, precisdo e orientacdo para 0 problema formulado. Indicacbes de
suas variaveis e suas relacoes.

Revisio 15. Quantidade e qualidade das fontes utilizadas; referencia bibliogréfico
Bibliogréfica suficiente e adequado como a orientag&o ao entendimento e citagdo no texto
e relagdo de referéncias bibliogréficas, conforme normas técnicas gerais
(ABNT) e, ou, especificano Manual de Monografia da I nstitui ¢do.

M étodos e| 16. Apresentacdo de metodologia adequada ao problema e a obtencdo dos

Técnicas objetivos com clareza; descricdo dos instrumentos utilizados.

Resultado e| 17. Desenvolvimento e seqliéncia l6gica; estruturacdo dos itens e sub-itens;

Discussbes clareza na descricdo; andlise e interpretacdo dos dados e resultados obtidos;
demonstracéo de eguilibrio entre ateoria e a préatica observada no campo.

Conclusdes 18. As conclusbes se relacionam com o0s objetivos e hipoteses, com a

metodologia usada e com a andlise dos dados e auxiliam a resolugdo do
problema; coeréncia nas contribui¢des e recomendacdes.

Tota de Pontos
Média




