FACULDADES INTEGRADAS DE JEQUIE

Faculdade de Ciéncias Contabeis de Jequié
Reconhecida pela Portaria N.© 1.189 - D.O.U. de 17.08.93
Faculdade de Administracdo de Jequié
Autorizada pela Portaria n.® 2.359 - D.O.U. 06.11.2001
Entidade Mantenedora - Centro de Educacédo Técnica
de Jequié
CNPJ. 13.892.773/0001-71

FACULDADE DE CIE’NCIAS CONTABEIS
DE JEQUIE - FCCJ

| 2005 |




Mensagem A0 AlUNO. ... e e
Estrutura da Faculdade. ..... ..o e
YIS K= 0 = T == 1 1 o
1= L T o 1| I T
Trancamento de MatriCUl . .. ..c..viiie i e e s
Cancelamento de MatriCUla.......oouiiiiii e

Reabertura de matriCula.........ooviiiiii i e
LI L B3 =T =] o 1= T
Aproveitamento de diSCIPliNas......ouuiiii i
Enquadramento CUMTICUIar. ... ... e
Avaliacdo do desempenho eSColar.........oouviiiii i
REVISAD B PrOVaS. . ittt ettt ettt e ettt ettt e e aaaas
Criterios @ aPrOVaAGAD. ...ttt ettt et e

=Y o =T Lo 11 o Vo IF- U
Faltas @S AUl @S, ..ottt e e
REgIME EXCEPCIONAL ... it e e e e
Falta As avali @GS, ...ttt

Trancamento de DisSCiplinas. ... ..ot e

REOUEBI I M BN OS. .t e

S 1= o o
(7o) F=Tot- To I o 1IN €] > 1§ F
1Yo o 0 1 -
Financiamento estudantil...........c.oooiiii

2 8 T 0 = o= P
g 0T 0] = = T 11 o Vo )
ENCargos fiNanNCOITOS. ... ittt e
Representagao estudantil...... ..o

I NCENTIVO @ POSOUISA. .ttt ettt e ettt e ettt e e et e e e e e e eaaes
Direitos e Deveres dos EStudantes.........ooiiiiii i e
SaNCOES AiSCIPliNArES. . e e e

NOIrMAS DiSCiPliNareS. ... e e

Normas complementares

Calendario escolar 10 SEMESII. .. uiitit ettt e e s

(T = 1o L= o U1 1 1= 1 P
D I 10 1= o =
=T 0 = U =0 =T 01 0

NMENCACENN

O OO N~NOOOOOOUTOUITE,DMDWN



Estimado(a) Estudante,

Este Guia Académico foi redigido com a finalidade de lhe
proporcionar conhecimentos sobre a FCCJ, oferecendo-lhe
mecanismos para que possa, no decorrer do seu curso, fazer uso
das prerrogativas que lhe asseguram o Regimento da Instituicao.

A consulta ao Guia independe do uso dos atos formais, pois a
estrutura diretiva da FCCJ estard a disposicdo dos alunos, para
atendé-los com presteza e respeito.

O presente Guia Académico € destinado a comunidade
académica da FCCJ, sintetizando e explicando a Instituicao
Educacional, sua estrutura e organizacao, 0s principais pontos do
Regimento e normas complementares, indispensaveis ao
conhecimento de todos os estudantes.

Esperamos que sejam dedicados, transformando o estudo e a
pesquisa na sua profissao definitiva, saindo ao final da Faculdade
como profissionais competentes, éticos, capazes de enfrentar o
mercado de trabalho e, sobretudo, com um compromisso social.

Sejam felizes e disponham de todos nés a qualqguer momento.

Euclides Nunes Fernandes
Diretor

ESTRUTURA



A Faculdade de Ciéncias Contabeis de Jequié nasceu do idealismo do
Professor Euclides Nunes Fernandes em profissionalizar jovens e
aperfeicoar profissionais da microrregido de Jequié, oferecendo-lhes ensino
de boa qualidade a precos compativeis com o nivel socioeconbmico da
microrregiao.

Embora a FCCJ seja uma entidade privada, as suas decisbes, exceto
as meramente de carater técnico-administrativas, sdo tomadas pelos Orgéos
Colegiados, de acordo com a competéncia prevista no Regimento da
Faculdade e nas Leis do Sistema de Ensino Superior.

Sao Orgéaos da Faculdade:

Diretor da Faculdade — Presidente
Vice — Diretor

Professores em exercicios
Dois representantes estudantis
Doisrepresentantes da Comunidade

| - Congregacéo

Diretor da Faculdade — Presidente
Vice — Diretor

Chefes de Departamentos
Um representante estudantil

Il - Conselho de
Ensino

Gabinete do Diretor
Gabinete do Vice — Diretor
Secretaria
Coordenacao
Apoio Financeiro/administrativo
Biblioteca

1l - Diretoria

Professores das disciplinas afins
Um representante estudantil
( A Faculdade conta com 3 Departamentos)

IV - Departamentos

4») Viu? Os alunos participam das decisdes através de seus
representantes.



SISTEMA
DE
ENSINO

O sistema é seriado anual. A integralizagdo € feita por carga horéria
e por disciplina. E obrigatério que se cumpra a carga horéaria total
estabelecida para cada disciplina, ndo computados os dias reservados aos
exames.

—

/
'\ Entado, aula adiada é curso atrasado!

>
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Sado matriculados no primeiro ano letivo os candidatos classificados
em processo seletivo, respeitado o numero de vagas.

Os candidatos portadores de diploma de graduacdo podem matricular-
-se, desde gque haja vaga no curso, segundo critérios definidos em edital de
processo seletivo.

A matricula é feita por série e renovada anualmente, nos prazos
fixados pela Secretaria. A n&do renovacdo ou a falta de apresentacao do
requerimento de trancamento implica em abandono do curso e,
consequentemente, o desligamento do aluno da Faculdade.

Observacao: alunos de outras instituicoes poderdao matricular-se
em disciplinas isoladas, desde que demonstrem capacidade de cursa-la
com proveito.

TRANCAMENTO
DE
MATRICULA

E o meio de o aluno formalizar seu afastamento das atividades do
curso, mantendo o vinculo com a Faculdade.

O trancamento poder& ser concedido, por tempo determinado, o qual
ndo poderd ser superior a 2 anos letivos, a contar da data de sua concesséo.

O trancamento da matricula s6 produzira efeitos legais a partir do
deferimento do pedido ou do julgamento de recurso se for o caso.

//"‘("3/’\y/—\\\\



O aluno pode obter, na forma prevista do Regimento da Faculdade, o
cancelamento de sua matricula, desvinculando-se da Faculdade. Cancelada
a matricula, o submeter-se-4 a novo vestibular para retornar a
Faculdade.

O cancelamento de matricula obriga o aluno ao pagamento dos
encargos financeiros assumidos com a FCCJ, conforme clausulas
contratuais.

Podera ocorrer o cancelamento de matricula por abandono ou
aplicacdo de sancfes disciplinares apuradas em inquérito administrativo
pelo Colegiado competente.

REABERTURA
DE
MATRICULA

O aluno que se encontre em regime de trancamento e que pretenda
retornar aos estudos devera requerer a reabertura de matricula, antes do
inicio do ano letivo ao que o aluno pretende retornar.

TRANSFERENCIAS
>

[

Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade
concede transferéncia de aluno nela matriculado.

Serdo aceitas transferéncias de alunos regulares de cursos afins, na
hipotese da existéncia de vagas e mediante processo seletivo.



APROVEITAMENTO
DE
DISCIPLINAS

E concedido ao aluno que concluiu disciplinas em curso superior de
graduacdo, mediante requerimento na Coordenacdo do curso, com a
apresentacao dos originais do historico escolar e programas das disciplinas
cursadas.

Z

'\ Preste atencédo! O simples requerimento ndao implica em
dispensa. Deve ser aguardado o seu deferimento.

ENQUADRAMENTO
CURRICULAR

>
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O aluno estara obrigado a cumprir o curriculo pleno do curso vigente
a época do retorno ou ingresso na institui¢cdo, nos seguintes casos:

e Reabertura de matricula;

e Transferéncia de outras instituicdes

AVALIACAO
DO
DESEMPENHO ESCOLAR

A avaliacdo € feita por meio de provas, testes objetivos e/ou
subjetivos, trabalhos escritos e outras formas de verificagcdo prevista no
Plano de Ensino da Disciplina. Haver4a, no minimo, 4 ( quatro) avaliacfes
por ano letivo, sendo duas em cada semestre.

A cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota expressa
em grau numeérico de 0 (zero) a 10 (dez). As médias sado apuradas até a
primeira decimal, sem arredondamento.

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo
sobre a freqiiéncia e o aproveitamento.



REVISAO
DE
PROVAS

A revisdo de nota atribuida as provas escolares poderé ser requerida
pelo aluno, exceto em se tratando de prova oral ou escrita a lapis. Ao
receber o resultado, o aluno tera 48 horas para requerer a revisdo, em
formulario proprio, disponivel no pagina (web) do curso.

A revisdo sera procedida por dois professores indicados pela
Coordenacéo.

/
'\ Cuidado! Requerimento fora do prazo e sem a argumentacao
exigida no campo proprio do formulario nao serédo apreciados.

CRITERIOS
DE
APROVACAO

>
-
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Independente dos resultados obtidos nas avaliagdes, € considerado
REPROVADO nadisciplina o aluno que ndo obtiver freqtiéncia minima de
75% ( setenta e cinco por cento) das aulas dadas e demais atividades
académicas propostas pela Faculdade.

E promovido a série seguinte o aluno aprovado em todas as
disciplinas da série cursada, admitindo-se a promo¢do com dependéncia em
até 2 (duas), observada a compatibilidade de horarios.

Atendida a freqiéncia minima as aulas e demais atividades escolares,
€ aprovado:

e Independente de exame final, o aluno que obtiver um total de 28
pontos nas quatro avaliagdes do ano letivo.

e Mediante exame final, o aluno que, tendo obtido média inferior a
7 (sete) e superior a 4 (quatro), obtiver média aritmética 5 ,
resultante da média obtida entre a média das notas das unidades e
a nota do exame final.



DEPENDENCIA

< >
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O aluno reprovado seja por nédo ter alcancado a frequéncia minima
e/ou nota minima exigidas, repetird a disciplina; sujeitando-se, na
repeténcia, as mesmas exigéncias de freqiéncia e de aproveitamento,
estabelecidas no Regimento.

Admitir-se-a a matricula apenas nas disciplinas em regime de
dependéncia, mediante requerimento expresso do interessado, onde
fundamente as razdes do pedido, estando sujeito a apreciacdo da
Coordenacao do curso.

O aluno, independente do pagamento da anuidade, pagara a
disciplina de que depende.

/
'\ N&o esqueca! Perder dependéncia € atrasar o curso.

FALTAS
AS

o O AULAS

A margem de faltas permitidas por lei ndo poder& ultrapassar de
25% (vinte e cinco por cento), devendo atender a casos de doencgas,
motivo de trabalho, viagens ou outras situacdes inesperadas.

Z
'\ Oucam! Atestados médicos, atestados de trabalho néo
abonam faltas.

REGIME
EXCEPCIONAL

E assegurado aos alunos, amparados por normas legais
especificas, direito a regime excepcional, por motivo de doenca
grave, traumatica ou infecto-contagiosa ou de licenca a gestante, de
conformidade com as normas constantes no Regimento da Faculdade e
Leis Federais.

/
'\ Preste atencdo !Requerer dentro de 48 horas ap6s o

afastamento das aulas. Procurar o professor para receber e devolver
as tarefas programadas. !



FALTA
AS
AVAIL IACHES

-
-
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Atribui-se nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a
verificacdo prevista, na data fixada.

Ao aluno que deixar de comparecer a verificacdo da data fixada
para a 12 chamada poderé ser concedida uma segunda oportunidade,
mediante deferimento da Coordenacao do curso, até 72 horas apos a
realizagdo da 12 chamada.

A avaliacdo na 22 chamada sera, impreterivelmente, aplicada até
15 dias ap06s a 12 avaliacdo da respectiva disciplina. Nao serao
aceitas justificativas de auséncia a avaliacdo na 22 chamada, salvo os
casos amparados por lei.

Os encargos financeiros pertinentes a 22 chamada serdo debitados
na préxima mensalidade, com base em relacdo entregue a Secretaria
pelo professor.

As avaliacdes em 22 chamadas serao realizadas aos sabados.

Z
'\ Cuidado! Evite faltar & 12 chamada.

TRANCAMENTO
DE
DISCIPLINAS

O curso é seriado e anual, sendo a matricula feita por série, portanto,
nao existe a possibilidade de trancamento de disciplinas isoladas.

REQUERIMENTOS

>

[
O aluno deverd utilizar-se de requerimento padrdo, a disposicéao
na Coordenacdo ou na pagina (web) do curso, para todos os servicgos
oferecidos pela Faculdade, bem como pleitear seus direitos.
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Faz parte do curriculo pleno do curso de graduagcdo o cumprimento do
estdgio supervisionado, sendo obrigatéria sua integralizacdo para
concluséo do curso.

COLACAO
DE
GRAU

-

(]

E ato obrigatorio e oficial a realizacdo da Colagéo de Grau para a
conclusédo do curso e expedicdo do diploma. E realizada em sessdo
solene e publica, presidida pelo Diretor ou por autoridade por ele
designada e secretariada pelo Secretario da Faculdade.

A Colacdo de grau podera ser promovida em comum acordo com
a comissao de formatura e a Direcdo da Faculdade, respeitadas as
normas previstas para esta solenidade.

MONITORIA

>
—

[

A funcdo de monitor poderd ser exercida por alunos do curso de
graduacdo que atendam o0s requisitos previstos no Regulamento de
Monitoria.

Ao final do trabalho, o monitor recebera certificado pelo
cumprimento de suas tarefas que sera considerado titulo para ingresso no
Magistério da Faculdade.

Os alunos interessados deverdo dirigir-se a Coordenagdo do curso
para obter mais informacdes.
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FINANCIAMENTO
ESTUDANTIL

>
Se—

A Faculdade aderiu aos seguintes programas:

e FIES(Financiamento Estudantil);
e FAZ UNIVERSITARIO, do Governo do Estado da Bahia.
e Convénios com Prefeituras da microrregidao de Jequié para

subsidiar anuidades de académicos de baixo poder aquisitivo.

O periodo de inscricdo e as normas para concorréncia serao
divulgados na FCCJ sempre que autorizados pelas entidades conveniadas.

>

(—_—

[
FCCJ possui uma biblioteca. Para ter direito a empréstimos e outros
servigos, 0 usuario devera estar regularmente matriculado no curso da
Instituicdo e atender as normas previstas no Regulamento da Biblioteca.

A biblioteca funciona de Segunda a Sexta das 19 as 22 horas e aos
sabados das 8 as 12 horas.

EMPRESA
JUNIOR

(-

(=)

Trata-se de uma estrutura que permite a vivéncia pratica junto ao
mercado de trabalho, complementando a formacéo tedrica do aluno.






